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第一章   信息报送工作有关情况 
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对外 

对个人 

对内 

一、信息报送工作的重要性 
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• 信息报送不主动 问题一 

• 信息缺乏特色 问题二 

• 信息质量不高 问题三 

二、目前信息报送工作中存在的问题 

  问题四 

  问题五 

 

 

 

 

信息报送不及时 

审核把关不严 
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三、报送信息的要求 

快 新 准 深 精 
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第二章   新闻消息写作 
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一、什么是新闻消息 
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（一）消息的定义 

    以简明的文字迅速及时地报道最新事实

的短篇新闻宣传文书，是新闻报道中最基本、

最常见的一种体裁。其他的新闻体裁都是最

为消息的补充、延伸发展而来的。 
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（二）新闻报道的体裁 

    消息、通讯、新闻特写、新闻公报、调

查报告、专访等。 

     

        常用的有两种：消息和通讯 
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二、消息的特点 
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共性特点 

新闻的“六要素”——即5个W，1个H。 

 

何时When、何地Where、何人Who、
何事What、何故Why，以及怎么样
How。 
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个性特点 

新 短 快 活 
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三、消息的分类 
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（一）动态消息 

    也称一句话新闻、标题新闻，迅速而简

要地报道国内外正在发生的重大事件,突出

“新”。内容更加单一，文字更加精简。 
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（二）综合消息 

    也称综合新闻，指的是综合反映带有全

局性情况、动向、成就和问题的消息报道。 
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（三）经验消息 

    也称典型新闻，这是对某一部门或某一

单位的典型经验或成功做法的集中报道，用

以带动全局，指导一般。 
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（四）述评消息 

    也称新闻述评，在叙述新闻事实的同时，

由作者直接发出一些必要的议论，简明地表

示作者的观点。它是介于消息和评论之间的

一种边叙边评的一种新闻文体。 
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四、消息的基本构成 
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主 

辅 
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例： 
（标题）肯尼迪遇刺丧命   约翰逊继任美国总统 

（消息头）路透社达拉斯1963年11月22日电：     

（导语）肯尼迪总统（人物）今天（时间）在这里遇到

刺客枪击（所发生事件）身亡（结果）。 

（主体）总统与夫人一同乘一辆车中，刺客发三弹，命

中总统头部。总统被紧急送入医院，并经输血，但不久

身亡。官方消息说，总统中午11时逝世。  

（结尾）副总统约翰逊继任总统。 
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（一）标题 

定  义： 

概括新闻报道的事实，揭示主旨 
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引主式 

（引）XX对做好当前新闻宣传工作提出要求 
 
（主）高扬主旋律  打好主动仗 
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（引）国家科学技术奖励大会隆重举行  
      胡锦涛为最高奖获得者等颁奖 
 
（主）谷超豪孙家栋获国家最高科技奖 
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主副式 

（主）青海玉树发生7.1级地震 
 
（副）已造成400人死亡8000多人受伤，房屋                
大面积倒塌 
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（主）太阳系外发现“水行星” 
 
（副）人类首次在太阳系外行星大气层中发
现水的存在  这颗行星距离地球60多光年 
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完全式 
（引）华夏儿女齐奏和谐乐章欣逢国兴民强 
终使百年梦圆（渲染气氛） 
（主）第 29 届 奥 运 会 在 北 京 隆 重 
开 幕（核心内容） 
（副）胡锦涛出席开幕式并宣布本届奥运会
开幕（补充主题） 
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（引）胡锦涛温家宝对玉树抗震救灾作出重

要指示 

（主）全力做好抗震救灾 千方百计救援受灾

群众 

（副）国务院成立抗震救灾总指挥部 总指挥

回良玉赶赴地震灾区 
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 （引） 

 （主）***市开展治超专项行动 

 （副） 

   练  习： 
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（二）导语 
定  义： 

      导语是指一篇消息的第一自然段或第一

句话。它是用简明生动的文字，写出消息中

最主要、最新鲜的事实，鲜明地提示消息的

主题思想。 

28 



河南省交通运输厅行政执法局（总队） 

        
 
 
                        

导语写作技巧 

     

问题1：什么事情是已经发生的事件中最重要的？ 

问题2：在这件事情当中，最重要的人或者物是什么？ 

问题3：围绕主题，有哪些形容词最吸引人眼球？ 

问题4：怎样引出主题？是开门见山还是设置疑问？ 
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导语的类型 

1、概述式导语 

例：国务院总理温家宝（Who)14日(When)主持

召开国务院常务会议，研究部署遏制部分城市房

价过快上涨的政策措施(What) 。(导语突出何人、

何时和何事要素） 
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导语的类型 

2、描写式导语 

例:在100多名山西农民敲响的雷鸣般的锣鼓声

中，第X届中国国际民间艺术节在北京拉开了

帷幕。16个参加国的国旗和节徽在首都体育馆

交相辉映，构成了一幅友谊和平的彩图。 
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导语的类型 

3、评论式导语 

例：（评）百年奥运梦，今夜终成真。（事实概
述）2008年8月8日晚（时间），举世瞩目的北京
第29届奥林匹克运动会开幕式（何事）在国家体

育场（何地）隆重举行（何果）。国家主席胡锦
涛出席开幕式并宣布本届奥运会开幕。（何人）
（评）具有2000多年历史的奥林匹克运动与
5000多年传承的灿烂中华文化交相辉映，共同谱
写人类文明气势恢宏的新篇章。 
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导语的类型 

4、疑问式导语 

例：《国家积极抢救保护三峡文物》的导语：三

峡工程一旦上马，被淹地区大量的历史文物怎么

办？对此，记者日前走访了国家文物局有关负责

人。 
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导语的类型 

此外，还有结论式导语、号召式导语、摘要式导

语、综合式导语、解释式导语等等。 
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（三）主体 
定  义： 

      是导语事实的展开部分，它要用足够的

材料，典型的事例，将导语所揭示的主旨加

以丰富和展示，或者是回答导语中提出的问

题，对新闻事实作细致地叙述和展开。 
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主体的写作要求 

环绕导语，紧扣主题 

精选事实，点面结合 

叙述清楚，层次分明 
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（四）背景 

（五）结尾 
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第三章   总   结 
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一是起好标题 

二是找好角度 

三是突出重点 

39 



河南省交通运输厅行政执法局（总队） 

        
 
 
                        

40 



河南省交通运输厅行政执法局（总队） 41 


